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Bevolking
· Aangifte wijzigen beroep
In het bevolkingingsregister is er informatie te vinden omtrent het beroep dat je uitoefent. Wanneer je
verandert van beroep is het aan te raden dit te melden bij de dienst Burgerzaken. Zo bezitten we de meest
recente informatie. Dit kan bijvoorbeeld handig zijn wanneer er getuigschriften moeten opgesteld worden.

· Adreswijziging-verhuis naar het buitenland
Na aangifte van vertrek naar het buitenland ontvangt u een bewijs van uitschrijving (model 8). Het is
aangeraden om de desbetreffende overheidsdienst van het land waar je naartoe wil verhuizen te contacteren.
Op die wijze zal je op de hoogte gebracht worden over welke documenten je precies dient te beschikken.

Meer info: www.diplomatie.belgium.be1

· Adreswijziging-vertrek uit Sint-Martens-Latem
U bent verplicht zich aan te melden, met alle identiteitskaarten van de nieuwe inwoners, bij de dienst
Burgerzaken van de nieuwe gemeente.

· Bevolkingsregister- “attesten en getuigschriften”-
Sinds 1 januari 2007 kan je gratis attesten en getuigschriften (zoals een bewijs van nationaliteit/leven/
woonst/samenstelling van het gezin) bekomen uit het bevolkingsregister.

· Deeltijds werkloos
De dienst Burgerzaken is bevoegd voor het valideren van de prestatielijsten.

Meer info: www.rva.fgov.be2

· Elektronische identiteitskaart
De elektronische identiteitskaart  (eID) is klein en stevig zoals een bankkaart en de microchip bevat de
gegevens die op de kaart afgedrukt staan plus je adres. Als de eID beschadigd is, is de kans groot dat je ze
niet meer kunt gebruiken. stop de kaart dus niet zomaar in je achterzak, laat ze niet rondslingeren en stel ze
niet bloot aan water of extreme temperaturen.

Meer info: www.ibz.be3

· Erfrechtverklaring
Voor een bedrag tot 743,68 euro kan de burgemeester een erfrechtverklaring opstellen. Voor bedragen hoger
dan 743,68 euro moet u zich wenden tot de vrederechter of de notaris (notariële akte van erfrechtverklaring). 
Sinds 1 februari 2007 bestaat er ook een attest van erfopvolging (max. 50.000 euro), afgeleverd door de
ontvanger van het registratiekantoor van de FOD Financiën.

Meer info: www.fiscus.fgov.be4    -  www.minfin.fgov.be5                              

. Euthanasie
Sinds 1 september 2008 is het mogelijk om een officiële wilsverklaring inzake euthanasie bij
onomkeerbaar coma te laten registreren.

Meer info: www.leif.be6  -  www.palliatief.be7  -  www.uvv.be8  -  www.rws.be9  -  www.health.fgov.be10
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. Gemeentearchief
Raadplegingen van de bevolkingsregisters en registers van de burgerlijke stand in het gemeentearchief
i.v.m. een genealogisch onderzoek moeten vooraf schriftelijk (brief, fax of e-mail) aan het College van
Burgemeester en Schepenen aangevraagd worden.

· Getuigschrift van laatste wilsbeschikking
Is een ondertekend en gedateerd document dat de persoonlijke keuze omvat voor de wijze van lijkbezorging
en uitvaartplechtigheid. Deze gegevens worden vervolgens toegevoegd in het Rijksregister.

· Kids eID (identiteitsbewijs kinderen –12 jaar)
Op schriftelijk verzoek van de persoon die het ouderlijk gezag uitoefent kunnen jongeren onder de 12 jaar
een Kids eID (3 jaar geldig) aanvragen.  Het kind moet aanwezig zijn bij de aanvraag. Gelieve 1 recente
pasfoto met lichte achtergrond mee te brengen. De retributie is 3 euro.

. Identiteitskaart (eID) verloren of gestolen ?
Diefstal of verlies kan je melden via het gratis nummer 00800 - 2123  2123. Dit nummer is zonder de prefix
(0032) wereldwijd bereikbaar.
Indien u uw identiteitskaart binnen de 7 dagen na het verlies/diefstal terugvindt, gelieve u dan onmiddellijk
persoonlijk te melden bij de politie en bij de gemeente.

· Inenting tegen poliomyelitis (kinderverlamming)
Binnen 18 maanden na de geboorte moet elk kind worden ingeënt. Het bewijs dat door de geneesheer wordt
afgeleverd, moet binnen de acht dagen aan de Dienst Burgerzaken van de woonplaats worden overgemaakt.

Meer info: www.kindengezin.be11

. Legalisaties
Fotokopie: origineel + kopie meebrengen.
Sinds 31 maart 2004 is de eensluidend-verklaring van een kopie niet meer nodig voor de Vlaamse en
federale overheidsdiensten, instellingen of overheidsbedrijven: RVA, RSZ, RIZIV, NMBS, De Post,
Belgacom, gemeenschapsscholen.
Voortaan volstaat een goed leesbare kopie van het origineel. Vraagt een van deze instellingen toch nog een
eensluidend-verklaring, dan is die nog steeds verkrijgbaar bij de dienst Burgerzaken.
Eensluidend-verklaringen zijn wel nodig voor rechtbanken, privé-bedrijven, het buitenland en voor adoptie-
of naturalisatieaanvragen.
Handtekening: originele identiteitskaart (of geldige reispas) meebrengen (geen kopie).

Meer info: www.eensluidendverklaring.be12

· Orgaantransplantatie
Ingevolge de wetgeving op orgaantransplantaties is elke Belg die tijdens zijn leven hiertegen geen verzet
heeft aangetekend, een potentiële orgaandonor.
Op de Bevolkingsdienst kan u volgende wilsverklaringen laten registreren:
- zich uitdrukkelijk donor stellen
- verzet tegen elke wegneming organen
- herroepen van een vroegere wilsuitdrukking
De verklaringen moeten persoonlijk ondertekend worden. Voor minderjarigen wordt de verklaring
ondertekend door de persoon die het ouderlijk gezag over hen uitoefent.
Bij de verklaring krijgt u een ontvangstbewijs en uw verklaring wordt geregistreerd in het rijksregister. De
registratie is gratis.

11. http://www.kindengezin.be
12. http://www.eensluidendverklaring.be
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- Voor bijkomende informatie en het downloaden van de formulieren zie de website van Beldonor: 

www.beldonor.be13 .
NIEUW! U kan zich nu ook online registreren als orgaandonor via de overheidswebsite

www.ehealth.fgov.be14 .

· Ouderlijke toestemming bij verblijf van minderjarigen in het buitenland
Het gaat om een document waarin het kind de toestemming krijgt om in het buitenland te reizen, met
de gewettigde handtekening van een ouder. Het is wettelijk niet verplicht, maar wordt in de praktijk veel
gevraagd door reisbureau's, scholen, jeugdbewegingen ... Het kan hoe dan ook handig zijn voor officiële
instanties (politie, douane, enz.) in het buitenland.

· Pensioen
Mensen die een pensioen willen aanvragen kunnen sinds kort rechtstreeks via het internet hun
pensioenaanvraag of Inkomensgarantie voor ouderen (IGO) bij de federale overheid indienen.
In het verleden was men verplicht een bezoek te brengen aan de dienst Burgerzaken om zijn pensioen aan te
vragen. Wie een internetaansluiting heeft, hoeft zich dus niet meer te verplaatsen.
Vandaag kan diegene die over een internetaansluiting beschikt de aanvraag gemakkelijk online regelen. De
werkwijze is te vergelijken met het online indienen van de personenbelasting via Tax-on-web. Aanmelden
gebeurt met de elektronische identiteitskaart of met de token.
Wie geen internet heeft of bij zijn aanvraag een beroep wil doen op de steun van een sociale dienst kan
terecht bij het ziekenfonds of bijvoorbeeld de sociaal assistent van het rusthuis.
Voor de aanvraag blijft men natuurlijk ook welkom bij de dienst Burgerzaken. Men moet zich dan wel
persoonlijk of via volmacht aanmelden.

Voor meer vragen over het persoonlijk dossier moet men zich wenden tot de gewestelijke bureaus van de
Rijksdienst voor Pensioenen of van het Rijksinstituut voor de Sociale Verzekeringen der Zelfstandigen.

NIEUW! Meer informatie, een praktische handleiding en het pensioen aanvragen, kan via de website

www.pensioenaanvraag.be15 .

Meer info: www.onprvp.fgov.be16 , www.rsvz.be17 , www.60plusgids.be18 .
Wanneer u vragen/klachten heeft met betrekking tot het pensioen kan u terecht bij de ombudsman voor

pensioenen: www.ombudsdienstpensioenen.be19 .

· Reispas

1. Tarieven
Normale procedure nieuwe reispas> pas 5 jaar: 76 euro
Spoedprocedure> pas 5 jaar: 250 euro
Uitzondering: passen < 18 jaar
- normale procedure> 41 euro
- spoedprocedure> 210 euro
Reispas 64 bladzijden > 250 euro (=spoedprocedure)
Aanvraag tweede reispas (maximum 1 jaar): in geval van reizen naar nader te omschrijven landen met
onderling gevoelige, gespannen relaties: schriftelijke en gemotiveerde aanvraag indienen. Indien nodig
voor beroepsredenen moet de aanvraag uitgaan van de werkgever.

13. http://www.beldonor.be
14. http://www.ehealth.fgov.be
15. http://www.pensioenaanvraag.be/
16. http://www.onprvp.fgov.be
17. http://www.rsvz.be/
18. http://www.60plusgids.be
19. http://www.ombudsdienstpensioenen.be/
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Betaling gebeurt cash of met bancontact bij het indienen van de aanvraag.

2. Foto's
Twee recente pasfoto's in kleur met een effen lichte achtergrond en in vooraanzicht genomen.

3. Wachttijden
De gewone procedure neemt 8 werkdagen in beslag. De spoedprocedure is een volledig persoonlijke
service die 24 werkuren in beslag neemt (met name de volgende werkdag). De spoedpassen kunnen nu
ook op zaterdagvoormiddag geleverd worden.

Meer info: www.diplomatie.belgium.be20

. Rijbewijzen

1. Aangifte van verlies of diefstal:  bij politie

2. Opmaak rijbewijzen:  bij de dienst Burgerzaken
- eerste rijbewijs: twee pasfoto's - 16 euro
- omwisseling door medisch attest: twee pasfoto's  - 11 euro (+ origineel rijgeschiktheidsattest groep 1
of groep 2 of attest CARA)
- verandering van categorie: twee pasfoto's  -  11 euro
- duplicaat rijbewijs: twee pasfoto's  -  11 euro (+ ev. attest politie verlies/diefstal/intrekking)
- voorlopig rijbewijs Model 18 en Model 36: twee pasfoto's  - 9 euro (nieuwe rijopleiding categorie B
sinds 1 september 2006)
- voorlopig rijbewijs M3:  geen foto's   -  9 euro
- duplicaat voorlopig rijbewijs: twee pasfoto's  -  7.50 euro (+ ev. attest politie verlies/diefstal/
intrekking)
- internationaal rijbewijs: 1 pasfoto  -  16 euro

Het verschuldigde bedrag kan bij de aanvraag cash of met bancontact betaald worden.

Meer info: www.mobilit.fgov.be21 

. Verlies van pin/pukcodes
De codes die je ontvangt samen met de eID-kaart moet je goed bewaren. Als je de codes verloren hebt, 

kan je die gewoon aanvragen via de website www.ibz.rrn.fgov.be22. Ook  bij de gemeente kan je nog steeds
terecht.

· Wettelijk samenwonen
Wanneer je je officieel als 'samenwonend' wil laten registreren in het rijksregister, kan dat als jullie samen
naar de dienst Burgerzaken komen en de verklaring ondertekenen.  

· Wettigen van handtekening
In bepaalde gevallen kan een legalisering van een handtekening gevraagd worden, dit om de echtheid van
een handtekening te bewijzen.

voormiddag namiddag

ma 8.30-12.00 gesloten

di 8.30-12.00 gesloten 

wo 8.30-12.00 13.30-16.00

do 8.30-12.00 gesloten

20. http://www.diplomatie.be
21. http://www.mobilit.fgov.be
22. http://www.ibz.rrn.fgov.be
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vrij 8.30-12.00 gesloten

za 9.00-12.00 gesloten

Velden
Naam Waarde

Adres Dorp 1

Gemeente 9830 Sint-Martens-Latem

Telefoon 09 282 17 60

Fax 09 282 17 11

E-mail bevolking@sint-martens-latem.be

Bovenliggende Dienstgroep Burgerzaken

Thema Administratie


